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          		TITUTO COMPRENSIVO “NELSON MANDELA” Varazze - Celle
                	 Via G. B. Camogli, 6 - 17019 Varazze (SV)
          		 tel.   019 97394  - fax   019 935923 sito web  www.icvarazzecelle.gov.it
                       e_mail: svic	81300r@istruzione.it / PEC: svic81300r@pec.istruzione.it
C.F. n. 92099040096
			Prot. n.1251 /E4         					         Varazze, 07 MARZO 2019
Al Sito web dell’Istituzione Scolastica
										                       www.icvarazzecelle.gov.it
										    Al Personale in servizio
							                                               Assistenti Amministrativi e
										    Collaboratori Scolastici         
RICHIESTA DISPONIBILITA’ PERSONALE ATA

		Progetto relativo all’avviso pubblico prot. n. AOODGEFID\1953 del 21/02/2017- fondi  strutturali europei  		Programma Operativo Nazionale “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014/2020. 		Avviso pubblico 1953   del 21 febbraio 2017  Asse I – Istruzione – 	Fondo Sociale Europeo (FSE) – 			Obiettivo Specifico 10.2 – Miglioramento delle competenze chiave  degli allievi, anche mediante il supporto 		dello sviluppo delle capacità di docenti, formatori e staff. Azione 10.2.1 Azioni specifiche per la scuola 			dell’infanzia (linguaggi e delle multimedialità – espressione creativa espressività corporea); Azione 10.2.2. 		Azioni di integrazione e potenziamento delle aree disciplinari di base (lingua italiana, lingue straniere, 			matematica, scienze, nuove tecnologie e nuovi linguaggi, ecc.)  Competenze di Base   candidatura n. 40132

	Codice Identificativo Progetto
	Titolo Progetto
	CUP
	Importo 
Autorizzato

	10.2.2A-FSEPON-LI-2017-30

10.2.2A-FSEPON-LI-2017-56
	COMPETENZE DI BASE AZIONE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA  e AZIONE PER LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA INFERIORE
	C51H17000290006
C51H17000300006
	€ 50.820,00



IL DIRIGENTE SCOLASTICO
VISTO	il PON “Per la scuola, competenze e ambienti per l’apprendimento” 2014-2020, approvato dalla 	Commissione
Europea con Decisione C(2014) n. 9952 del 17/12/2014 e successive mm.ii.;
VISTO       l’Avviso Pubblico Miur prot. n.1953 del 21/02/2017 - Competenze di base;
VISTE	le linee guida, le istruzioni operative e le indicazioni dell’Autorità di Gestione per la realizzazione dei progetti PON 2014-2020;
VISTO	il Piano n.40132 di candidatura dell’Istituto all’Avviso Pubblico Miur prot. n. 1953 del 21/02/2017 - Competenze di base;
VISTA	la nota Miur prot. n. AOODGEFID/199 del 10/01/2018 - comunicazione di autorizzazione del Progetto presentato dall’Istituto in adesione all’Avviso Pubblico Miur prot. n.1953 del 21/02/2017 - Competenze di base  – Cod. Aut. 10.2.1A-FSEPON-LI-2017-30 e Cod.Aut. 10.2.2A-FSEPON-LI-2017-56, per un importo complessivo finanziato di € 50.82,00;
VISTO	il proprio decreto, prot. n.1677/1/E4 del 20/04/2018, di assunzione nel Programma Annuale 2018 del finanziamento suddetto, ai fini della realizzazione del Progetto “COMPETENZE DI BASE  AZIONE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA” CUP C51H17000290006 e “COMPETENZE DI BASE  AZIONE PER LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA INFERIORE” CUP C51H17000300006;










VISTO	il Programma Annuale relativo all’esercizio 2018, approvato dal Consiglio di Istituto con delibera n.1 in data 12/02/2018;
VISTO	il Decreto Interministeriale 129/2018: Regolamento concernente le “Istruzioni generali sulla gestione amministrativo-contabile delle Istituzioni scolastiche”;
VISTA	la delibera del Consiglio d’Istituto n.10 del 19/04/2017, di approvazione dell’adesione dell’Istituto al              Programma “Per la scuola 2014/2020” che comprende l’avviso Pubblico Miur prot. n. 1953 del 21/02/2017 - Competenze di base ;
TENUTO CONTO che i progetti, per quanto riguarda le modalità di attuazione e di gestione, le tipologie ed i 		costi, devono essere attuati in corrispondenza con quanto specificamente previsto nei documenti di 		riferimento;
RILEVATA la necessità di impiegare personale ATA interno per attività da svolgere oltre il proprio orario di servizio connesse all’attuazione del progetto 10.2.1A-FSEPON-LI-2017-30 “COMPETENZE DI BASE  AZIONE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA” e 10.2.2A-FSEPON-LI-2017-56 “COMPETENZE DI BASE  AZIONE PER LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA INFERIORE ;
CHIEDE
La manifesta disponibilità del Personale Amministrativo e Ausiliario a svolgere prestazioni di lavoro aggiuntivo, extra orario di servizio, per la realizzazione del progetto in premessa:
	              N. 2 ASSISTENTI AMMINISTRATIVI   in collaborazione con il DSGA
			
		Incarico n. 1 - Autonomia organizzativa: acquisizione documentazione e gestione amministrativo-contabile 		       	       prevista dalle  vigenti norme  sul Programma annuale con emissione di  ordini, reversali, mandati;
		     - contatti con Ditte/Esperti per richiesta preventivi,  ordinazione materiale;	 
		     - elaborazione prospetti liquidazione dei compensi al personale relativi alla gestione contabile del PON;  			     - redazione di incarichi al personale;  (max ore 140)

		Incarico n. 2 -  Autonomia organizzativa: gestione moduli per iscrizione e controllo frequenza alunni, supporto 	      al personale assegnato ai vari moduli; 
		     - gestione magazzino (caricare e scaricare materiale, provvedere alla tenuta delle scritture specifiche per 	        il PON); predisposizione collaudo e registrazione materiale, catalogazione beni;
		     - acquisizione della documentazione probatoria di tutti gli impegni di spesa (fatture, verbali, registri di    	        presenza, autocertificazioni, ecc..);
		     - organizzazione dei turni del personale ausiliario secondo i calendari degli incontri;
		   	     - archiviazione della documentazione secondo istruzioni specifiche dettate dal MIUR 					     - passaggio  della documentazione per l’inserimento nel fascicolo PON per la  predisposizione della 			       certificazione e rendicontazione, su indicazione del DSGA (max ore 100)
				La richiesta può essere avanzata per una sola figura.
	 	Collaboratori scolastici ( max  n. 3)
		     -	apertura e chiusura dei locali scolastici nei giorni previsti per i moduli formativi rivolti agli alunni;
		     -	allestimento delle aule o altri spazi in cui si svolgeranno le attività previste;
		     -	pulizia degli ambienti utilizzati per l’espletamento del progetto;
		     -	assicurare la  presenza in istituto e la vigilanza dello stesso secondo il calendario stabilito da esperti e 			tutor;
		     -	collaborare, su richiesta del docente esperto e/o del tutor, a reperire i sussidi didattici da utilizzare 		durante  il corso  (fotocopie, spostamento materiali didattici e  di consumo), e ogni altra    attività 		connessa al profilo, che si rendesse necessaria per la realizzazione dei PON.
		
	   	Le attività si svolgeranno, per tutto il personale interessato, in orario extrascolastico, nella sede dell’Istituto, 		presumibilmente nel periodo da fine marzo 2019 ad agosto 2019.
		     -	Impegno orario totale presunto per il profilo assistente amministrativo: n. 240 ore (€ 19,24 all’ora 			lordo Stato – Totale  € 4.617,60)
		     -	Impegno orario totale presunto per il profilo collaboratore scolastico: n. 64 ore (€ 16,59 all’ora			lordo stato - Totale  € 1.061,76 lordo stato)

		Gli  atti di  nomina  saranno  emessi  sulla base della disponibilità e saranno   definiti sulla   base delle   attività 			effettivamente realizzate e delle ore di lavoro effettuate come risultante dai fogli di presenza. Gli incarichi potranno 		essere revocati in qualunque momento, senza preavviso ed indennità di sorta, per fatti e/o motivi organizzativi, 			tecnico-operativi e finanziari che impongano 	l’annullamento dell’attività corsuale.
		
		







		La prestazione professionale del personale ATA sarà retribuita con  l’importo lordo  previsto  dal  vigente 		C.C.N.L.  comparto  scuola,  per ogni ora di incarico effettivamente  svolta, tenendo  conto  degli  importi 		finanziati e autorizzati dall’Autorità di Gestione, e comprende tutti gli eventuali compiti previsti 	dall’incarico.
		Essendo inoltre la prestazione in argomento effettuata in corsi   di formazione per gli alunni realizzati con 		finanziamenti  pubblici ed essendo lo scrivente Istituto solo gestore e non finanziatore, il pagamento verrà 		effettuato entro giorni  trenta dalla  disponibilità  reale delle  erogazioni da  parte  del MIUR  a prescindere dalla 		data in cui ciò avvenga.
		Il Personale in oggetto potrà comunicare la propria disponibilità a svolgere le attività di cui sopra 			consegnando al protocollo di questo Istituto l’allegato “A” entro e non oltre le ore 13,00 del 13/03/2019. 		Detto 	allegato dovrà essere debitamente compilato e firmato in originale, riportare espressa autorizzazione 		al trattamento dei dati personali per fini istituzionali ai sensi della normativa vigente; verrà inviato via mail e 		sarà comunque reperibile presso l’Ufficio di segreteria.
						

							IL DIRIGENTE SCOLASTICO Reggente
						                dott.ssa Maria Rosalba MALAGAMBA
							firma autografa sostituita  a mezzo stampa
							ai sensi dell’art. 3, comma 2 del D.L.39/93








					
ALLEGATO “A”
Al Dirigente Scolastico
I.C. “NELSON MANDELA” Varazze Celle

DICHIARAZIONE DI DISPONIBILITA’ PERSONALE A.T.A.

   COMPETENZE DI BASE – AZIONE PER LA SCUOLA DELL’INFANZIA  10.2.1A-FSEPON-LI-2017-30 CUP C51H17000290006 E AZIONI PER LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA INFERIORE 10.2.2A-FSEPON-LI-2017-56 CUP C51H17000300006
Il/La sottoscritt_ …………………………………… C.F. …………………………………	 
Nat_ a 	……… Provincia……………….. il 	……………….. 
Residente in Via 	…………………… C.A.P. 	 Città……………………….  
Tel. 	e-mail 	 
DICHIARA LA PROPRIA DISPONIBILITA’
come
□ Collaboratore Scolastico 
□ Assistente Amministrativo
a svolgere, in aggiunta al proprio orario di servizio, attività inerenti le mansioni del proprio profilo professionale e connesse all’attuazione del progetto PON “COMPETENZE DI BASE”
Incarico N. ___________________________________________________
ALLEGATI
- fotocopia documento riconoscimento debitamente sottoscritto
Data, 	 
Firma
[bookmark: _GoBack]Il/La sottoscritto/a autorizza l’Istituto al trattamento dei dati personali, anche con strumenti informatici, secondo il Codice della Privacy– normativa vigente -  e il Regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, esclusivamente per i fini istituzionali e necessari per l’espletamento della procedura di cui alla presente dichiarazione.
Data, 	 
Firma
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